Manual de Uso

PARA MEMBROS DO BOARD

Apresentado por Customer Success Team.




Seja muito bem-vindo(a) ao
Manual de Uso para
membros dos boards.

N&s somos a Erika e Wendy, responsdveis pelo nosso suporte
aqui na Atlas! Vocé pode ndés encontrar no Suporte Online
dentro do portal (segunda & sexta-feira das 09h és 18h) ou
pelo pelos e-mails a seguir: erika.oliveira@atlasgov.com ou
wendy.mirasol@atlasgov.com

Criamos esse manuadl para ser o seu guiad nesses primeiros
passos de uso do portall Mas, vocé jG sabe onde me
encontrar caso reste alguma davida :)

Grande abracgo!


mailto:erika.oliveira@atlasgov.com
mailto:wendy.mirasol@atlasgov.com

REGISTRO

Etapas de Registro no Atlas

Existem duas formas de se registrar na Atlas, uma delas € ser convidado e receber o convite via e-mail:

/.,J © Emai 0
@ Definir senha g
° Dados Pessoais e

O portal de Governanca Atlas Governance foi contratado para registrar as reunides
realizadas, consolidar materiais de leitura e fazer follow up das decisdes tomadas
pelo Conselho e demais colegiados. @ Confirme seu nimero de celular e

+55 11 94547-9693

Vocé foi convidado para ingressar em um board. Digite o cdigo recebido através do SMS.

Por favor, complete seu registro através do link a seguir, utilizando o endereco de ‘
e-mail

. ] N&o recebeu um codigo? Cligue aqui para enviar novamente.
hitps //www atlasgov.com/register/ad7791ea

‘. Enviar por voz

Esperamos que o Atlas possa economizar o Seu __..\po e te apoiar na governanca © Enviar por WhatsApp
da organizacao.

Atenciosamente,

Atlas Governance LTDA

1. Insira o e-mailem que o
convite foi enviado:;

2. Defina uma senhaq;

3. Adicione seus dados pessoais
(Nome, Sobrenome, CPF);

4. Confirme seu nUmero (um
SMS com o cdédigo sera
enviado para seu celular);

Lembrando que o convite para entrar no
Atlas, deve ser feito por outro usudrio e

aprovado pelo Administrador do
sistema, na empresa.




REGISTRO

Etapas de Registro no Atlas

> ° E-mail e 5 ° E-mail

o Confirme seu e-mail ° Confirme seu e-mail

Login

ferreiragabriela29@outlook com

Digite o cAdigo recebido através do E-mail. ° Definir senha

Enderego de e-mail ‘

° Dados Pessoais

Né&o recebeu um cadigo? Cligue agui para enviar novamente.

Senha ® @ Confirme seu nimero de celular 6

Esqueceu a senha? +55 11 945479693

Definir senha e

Dados Pessoais e

Digite o codigo recebido através do SMS.

1

N&o tem uma conta

I Passo 1: Entre no Atlas e clique em Passo 2: Confirme seu e-mail: Um cdodigo Passo 5: Confirme seu nimero (um
“Registre-se”; irG aparecer no seu e-mail; SMS com o cédigo serd enviado para
seu celular);

Passo 3: Defina sua senha;

Passo 4: Adicione seus dados pessodais
(Nome, Sobrenome e nimero de celular);



HOME

Conheca os atalhos da tela inicial

o
/2

ATLAS

GOVERNANCE

@ Home

[o2]
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Boards

Reunides

Projetos

Inbox

Notas

Base de Conhecimento

Ajuda

= Q  Buscar..

@Adicionar nova agdo...

Proximas reuniGes o

Reunibes anteriores 3 +

Nenhuma reunido encontrada.

Comunicados Ultimas atualizagdes

@ 9 de dezembro de 2020

@ Atlas — Comité de Cultura
Jornal Atlas News - Edigdo Novembro

0la Dream Team, Estavam com saudades do Jornal
Atlas News? Eu estava haha. Mao tivemos a edigao de
outubro devido a grande demanda de contratagdes e
integragdes que realizamos....

Ver mais...

IReNSh)

+

N

12

D Suporte

Copyright Atlas Govs

1. Menu do sistema;

2. Sistema de busca que localiza qualquer
conteldo dentro do Atlas;

3. Atalho para criar uma agdo a um
membro do Board;

4. Atalho para checar suas pendéncias
acodes, votagdes e acessos — se for um
administrador);

5. Atalho para checar pendéncias que
solicitou @ outras pessoas;

6. Relagdo das préximas reunides
agendadas e reunides passadas, dos
boards que participa;

7. Relagdo de Comunicados enviados dos
boards;

8. Ultimas atividades feitas pelos membros;

9. Atalho ao chat com os memlbros do
Board;

10. Ferramenta para filtrar os Boards que
vocé participa;

11. Acesso as suas configuracgdes e d tela do
Administrador;

12. Suporte online com o time de Customer
Success.



HOME

Conheca o menu

B

Jo
JU

O O & &&

(9

/)

ATLAS

GOVERNANCE
Home
Boards
Reunides
Projetos
Inbox
Notas
Base de Conhecimento

Ajuda

1. Home - Tela inicial do sistema, permite o
acesso aos atalhos para as principais
informagdes dos Boards que vocé participa;

2. Boards — Grupos de trabalho que vocé faz parte
(todo o contetido é exclusivo aos membros);

3.Reunides — Todo o histérico de reunides
passadas e futuras dos Boards;

4. Projetos — S&o conjuntos de acgdes
centralizadas em um Projeto, onde vocé poderd
fazer acompanhamento e terd uma viséio macro
do seu progresso (quais demandas estdo
finalizadas, em andamento ou abertas);

5.Inbox — Todas as pendéncias que envolvem a
participagdo do usudrio como agdes ou votagoes;

6. Notas — Bloco de anotacées (todo contetdo é
privado e salvo automaticamente);

7.Base de conhecimento — E o diretério de
arquivos do Board, pode conter arquivos estaticos
ou normativos do seu grupo de trabalho;

8. Ajuda — Central de Ajuda do Portal, contém
artigos sobre as funcionalidades, videos e 0s
canais por onde vocé pode falar com nossa
equipe de Customer Success.



SEU PERFIL

Funcoes do usudrio

0 @®- ’ . AqQui o usudrio pode alterar sua
’ foto, nome, fuso-hordrio,
b Change Language: notificagdo no App e idioma.
(&) ALTERAR FOTO English '
Portugués

Todas as edi¢bes do perfil do
usudrio como (Nome e Foto)
podem ser realizadas clicando
no icone e acessando suas

Espaiiol

Bloquear Sessao

— configuragdes. Caso queira
[ configuragoes h] mudar nimero de telefone ou
Administrag&o @ email, vocé deve consultar o

administrador de sua conta.
= Logoff

(-3:00) Brasilia

Portugués



BOARDS

Acesse 0s seus boards S oo -

= Q Biiscai 1. Tudo no Atlas gira em torno dos boards,
/ : sdo os grupos de trabalho que vocé faz
A parte, vocé terd acesso aos Boards na
ATLAS barra de Menu ao lado esquerdo;
GOVERNANCE & BOARDS ARQUIVADOS

2. Ao clicar no Board que deseja visualizar,

vocé terd acesso @ Home do grupo com as
{a) Home —@) z principais informacdes dele: data das
proximas reunidées, assim como acesso as
reunides que ja aconteceram; relagdo dos

@ Atlas — Comité de Cultura

A3 Boards 0 comunicados enviados; um calenddrio
' com todas as reunides planejadas; e
quem sdo os membros que participam
ReuniGes com vocé do board, acima do calenddrio.
MEMBROS

57

°-§ Projetos \

O BS . Somente administradores do

Sistema podem criar novos boards.

@ Inbox

D Notas




BOARDS

Conheca suas fungoes SR

1. Reunides futuras;
= Q. Buscar... ) -

2. Reunides Passadas;

G

e Conselho de Administragao (gprietanos: 48 OM] veroros 8, ) @ 3@0] 3. Relagdo de comunicados
o

p enviados (convocagéo da
reuni@o, ata da reunido e
comunicados criados de
formma manual;

4

/o 9 \ r‘e \ 4. Proprietdrios que fazem a
Prdximas reunides 2 [ Reunibes anteriores 12 ] + Comunicados Ultimas atualizagées =4 gestdo dO grupO'
I
03 lﬁ.a(;%oa—n%orﬁelho de Administragio @ 14 de janeiro de 2021 5. Membros visualizam todo o
i AL P
fev em 2 dias [:I] conteddo dentro do Board;
® Cielo — Conselho de Administragao
03 @ Cielo - Conselho de Administragéo Convocagao da reuniao "1° RCA 2021" 6. Local onde seré possive':
3FRCAZ02T .
mar em um mes I:I] Arquivar o Board, exportar um
® Cielo — Conselho de Administragao Ari
\. J Convocagdo da reunido "1* RCA 2021" relatorio dos Boards,

Performance do Board com
quantas criagdes dentro do
@ 5 dejaneiro de 2021 Portal, e por fim um Backup

_ - que pode ser solicitado por
\ @ Cielo — Conselho de Administragdo )

vocés a qualquer momento.




REUNIAO

Consulte suas reunioes, os materiais das pautas e a ata

= Q  Buscar..

@ Atlas - Conselho

RCA 2021

s

Status:

Local:
Videoconferéncia ilM:
Data:

Proprietarios:

Participantes:

Convidados:

Pauta:

Ata publicada

sala
Néo definida
14 de janeiro de 2021 09:00 - 10:15 (hd um més)

<&
@

. Resultado comercial mensal

FAARGAR ARAN e

Opgdes

o @-

9 REABRIR REUNIAQ

Anotagoes

e [ ANOTAGOES

Ata da reunido

e 20211432

E Demostragdes financeiras consolid
adas.pdf-FileWatermarked-202102
11133101495.pdf
Por Gabriela Branco em 15 de fevereiro d

38

Vocé pode acessar suas reunides via
Home do Atlas, pelo menu Reunides ou
dentro de um Board especifico.

Dentro da tela da reunido vocé terd
acesso:

1. Ao material dos itens de pauta,
clicando no BlueBook, que é a
combinacdo de todos os anexos dentro
dos itens da pauta da reunido, em um
PDF Unico com a marca d'dgua da
pessoa que estd fazendo o download
em todas as pdginas. Ele é
representado pelo livro azul;

2. Ao seu bloco de anotacdes
(lembrando que suas anotagées sdo
privadas);

3. A ata quando for publicada
(lembrando que vocé serd notificado
por e-mail a cada mudanga de status
da reuni@o como convocagdo e ata
publicada).



REUNIAO

Consulte votacoes e agoes da reuniao

@ Atlas — Grupo de treinamento -
9 CI] Votagdo

Reuniao

Atlas — Conselho
> . . )
Aprovagao nova diretoria
Status: nigao d
Local: i 26 de fevereiro de 2021 — em 11 dias

Videoconferéncia #M: ' Entrar na videoconferéncia 9
Data: e margo de - (ha 2 meses)

Duragdo:  04:00

Proprietarios: ‘ e ‘ o

Participantes: ‘ ‘ ea‘
‘ ‘ Qg‘o Atlas - Conselho

Por favor revisar a pagina 2

Convidados: o em 10 dias

1. Essa é a parte interna de reunido onde
9 Peutsy fica todas as informacgdes sobre ela;

c Resultados de 2021
® 09:00 ~ 09:10 — 10min

eAQﬁes da Reunido

2. Ao clicar em “Entrar em
videoconferéncia vocé teré acesso ao
t canal da reunido;

3. Aqui ficam todos os assuntos
abordados durante a reunido;

VOTANTES voTOS
1 0

4. As votacgdes — Sdo deliberagdes
relacionadas a reunido;

5. Ac6es da reunido - SGo demandas que
surgiram da reunido e ficam registradas para
que possam ser feitos acompanhamentos.



BLUEBOOK

Como acessar o BlueBook

“ = Q Buscar..

ATLAS

@ Cielo — Conselho de Administragao

32 RCA 2021

Status: Definigao de pauta:
Local:  Sala Virtual
Videoconferéncia®:  N&o definida
Data: 3 de margo de 2021 09:00- 11:30 (em 19 dias)
Duragao: 02:30

Proprietarios: 0
Participantes: ’6‘0

Convidados:

S

o

Gm)
H

Passo 1: V& na reunido que deseja acessar
o material da pauta;

Passo 2: Clique no icone do livro azul;

O BlueBook é a consolida¢do de todos os
anexos dentro dos itens de pauta da
reuniéo, em um PDF Unico com a marca
d'dgua da pessoa que estd fazendo o
download, em todas as paginas.

O acesso ao Bluebook pode ser feito
através da Home, no menu Reunides ou
dentro da reunido.



BLUEBOOK

Como usar o Bluebook?

9 4 SALVAR POF Pasfso 1: Acesse o
indice do Bluebook;

VOLTAR

B oo g [ s |
-0 0

. Passo 2: Use as
Indice BLUECIBOOK funcionalidades de
Pauta: Resultad . =
comercial mensal RCA 2021 o O escrita e marcagdo
Pauta: Intervalo ° oplie meeting dentrO dO
Pauta: Relatorio da Atlas - Conselho o documento;
diretoria executiva
Ata da reunido: P p 3. |
Demostragbes - asso 3: Salve o
Egzggﬁg:;as.pdf- Qui_nta— 09:00 ~ 10:15 Proprietarios: Gabriela Branco; 7/ docun.‘]ento em sua
File\Watermarked- feira sala Participantes: Gabriela; Gabriela Branco; - mqu|nQ, em PDF
20210211133101495.p JAN )
14 E 0 com marca d’agua.
2021 3 Passo 4: Compartilhe
+ suds Onotcgées com
~ qualgquer membro
- do Board (ele tera
— acesso a uma copia
de sua anotagdo);

ﬂg,f?n:ungfozﬂ . Resultado comercial mensal TOdG OnOtOQGO feitO

Gabriela Branco dentro do Bluebook é
privada e salva
automaticamente.



BLUEBOOK

Scratch n’ Highlight

VOLTAR

[ e

Indice

Pauta: Resultado
comercial mensal

Pauta: Intervalo

Pauta: Relatorio da
diretoria executiva

Ata da reunido:

Demostragbes
financeiras
consolidadas. pdf-
FileWatermarked-
20210211133101495.p|

B

O
=
@

o | % 1 |of59

O Scratch & Highlight & uma ferramenta que possibilita interagir no
Bluebook da reunido, inserindo anotagdes nas pdginas que houver
necessidade. Lembrando que essas anotagdes sdo privadas, por padrdo.

Para usar esse recurso é bem simples, faga o seguinte:

Zoom automatico =

& SALVAR PDF

RCA 2021

Atlas - Conselho

&

ATLAS

09:00 ~ 10:15 Proprietarios: Gabriela Branco;
sala

Participantes: Gabriela; Gabriela Branco;

Resultado comercial mensal

09:00 ~ 09:30 o
30 minutos

Gabriela Branco

BLUE[JBOOK

Maobile meeting

~, Y

Passo 1: Acesse o bluebook da reunido
que deseja fazer anotacdes;

Passo 2: Assim que apadrecer na telg,
terdo 4 icones no canto direito da sua
tela. SGo eles, na ordem:

1. Seta verde — use a seta para
selecionar as anotagdes que fizer e
excluir, caso precise;

2. Marca texto — use essa opgdo
quando quiser destacar partes do texto;

3. Caneta — essa opc¢do € para escrever
nas pdginas, recomendamos 0 uso
com canetas para tablet/iPad;

4.Bloco de notas — essa opgdo te dd a
possibilidade de fazer anotagdes a
respeito de partes do texto, vocé pode
criar varias caixas de anotagdes no
decorrer das pdaginas;

5. Fullscreen;

6. Abaixo também tem icones
de aumentar e diminuir a tela.



BLUEBOOK

Como usar o indice do Bluebook?

Indice

Pauta: Abertura

Pauta: Relatorio
Financeiro

1.b Analise dos
Relatérios
Financeiros.pdf

1. V& direto para o anexo
que deseja fazer a leitura;

2. Visualize as paginas em
formato de miniaturas;

VOLTAR

Bl o t

. a1

Annotations:
» Page 3 (3)

Compartilhar anotagdes

Selecione o(s) usudrio(s) para compartilhar as anotagdes

Buscar membros por nome, email ou empresa...

8 ® 8 @6

Karine Ferna... Priscila Vieg... Maria Virgini... Paloma Lucatti

Rodrigo Goel...

SELECIONAR TODOS

Hilton Paster...

Compartilhe suas anotagdes em

seu BlueBook com outros membros.

Passo 1: No BlueBook que deseja
compartilhar, clique no dltimo icone
no indice;

Passo 2: Clique no icone de
compartilhamento:

Passo 3: Selecione os membros que
voceé deseja compartilhar a
anotagdo;

Uma vez que uma anotagdo é
compartilhada, o usuario que vocé
partilhou passa a ter uma copia de
suas anotacgoes.

Luis Klokler Wendy Maris...

CANCELAR | COMPARTILHAR



INBOX

Suas pendéncias em um Unico local

E Q Buscar

CRIAR NOVA . Q Buscar agoes ou votagdes por titulo, nome do usuario ou nome do board...

0 = Inbox
g @ Marcagdes
e £ Outbox
e {2 Outros

Tipos: Agbes Votagd

& Assi

ABERTAS FINALIZADAS

Data Inicio/Data Fim Limpar tudo

< ANTERIOR

.
% Aprovagao das Demonstragdes Financeiras

L G
e Coletar métricas para apresentagao

L]
Q; Assinatura eletronica: 35 Reunido do Conselho de Administragao

< ANTERIOR

22/03/2021 - 24/05/2021

PROXIMO >

PROXIMO >

Inbox: Encontre tudo que envolve a
sua participacgdo dentro do Portal. O
Atlas categoriza como pendéncia
qualquer votacgdo, acdo, assinatura de
documentos ou acessos (desbloqueio
de usudrios no caso de
administradores);

Marcagdes “@": Visualize todos os
comentarios que vocé foi mencionado
dentro de pautas, agdes ou votagoes.

Outbox: Acompanhe todas as
demandas que vocé solicitou para
outro membro;

Outros: Veja o que estd sendo
demandado para os membros do
Board que vocé participa;

Utilize os filtros para visualizar de
forma assertiva todas as suas
pendéncias.



INBOX

Como assinar dentro da sua inbox SR

1. Ao filtrar apenas as assinaturas vocé

Q  Buscar agdes ou votagdes por titulo, nome do usuario ou nome do board... tem OCG?SO a FOdOS as sohmtogées

que voce precisa preencher

& Inbox [_n_ . . ~
ABERTAS Tipos: [] Agbes [] Votagbes [] Acesso Assinaturas Data Inicio - Data Fim 2. Cllque na pendenCIG que voce

@ Marcagdes deseja assinar

£&4 Outbox .. o
< ANTERIOR PROXIMO > Para mais informagdes de como

& Outros assinar clique em:
L]
C.f Assinatura eletronica: RDE Junio 2021 https //he|p Gt|CISCIOV Com/ho/pt—
br/articles/360060810631-Como-
N assinar-uma-ata-com-assinatura-
¢f Assinatura eletronica: Debate do Conselho eletr%C3%B4nica-
ou
https://help.atlasgov.com/hc/pt-
PROXIMO $ br/artlcles/360060387472 Como-
assinar-uma-ata-com-assinatura-

digital-

< ANTERIOR

Recurso exclusivo

Enterprise



https://help.atlasgov.com/hc/pt-br/articles/360060810631-Como-assinar-uma-ata-com-assinatura-eletr%C3%B4nica-
https://help.atlasgov.com/hc/pt-br/articles/360060387472-Como-assinar-uma-ata-com-assinatura-digital-

INBOX

(] °
Como assinar dentro da sua inbox
Por favor, leia 05 Term-:r_s e condigdes para uso da assinatura eletn_ﬁnjca CONTINUAR
0 Li e estou de acordo com os Termos e Condigfies

D ¥ X O ® wuv

Atlaz Governance

Assinatura
ATADE AQ CONSELHO RATIVO
Rabrica
s REALIZADA EM 13 DE JUNHO, DE 2021

1 Data, Hora e Locah =os 1E do € de 2021 855 b 0 min reslizads em
2. Participantes: Erikes Silve Ofiveirs: Wendy Marisal Merjver Fersiva;
2. Ordem do dim
= Resultados do més
& Definighc de mezas
* Intervala
# Escolha de nowvs formecedor
Acies

Eriks Silva Oliveirs Wendy Marizsl Menjivar Parsira

2
ASSINAR TUDO

Mais opgdes

®

1. Clique em “Li e estou de
acordo com os Termos e
Condigoes;

2 e 3.Vocé pode escolher
entre assinar tudo de uma
vez ou assinar manualmente
clicando em “assine”

Veja como

fazer:



https://help.atlasgov.com/hc/pt-br/articles/360032776952-Como-criar-uma-reuni%C3%A3o-

Veja como
fazer:

INBOX

Como assinar dentro da sua inbox

4. Cligue em “finalizar assinatura” :
VOLTAR FINALIZAR ASSINATURA 4 assim que tiver Scenliels dele)
cligue no botdo localizado no lado

superior direito;
Q,

5. Vocé pode escolher entre receber
p codigo por sms, whatsapp ou voz,
apds receber preencha com o token.

SO mais esse passo para
confirmar sua assinatura.

Pronto! Seu documento foi assinado

Confirme o cédigo de verificagédo

Digite o cédigo de verificagao que vocé
recebeu no seu celular que termina em
*akEE-8485

Concluido

Obrigado! Seu documento foi assinado.

‘ ENVIAR POR VOZ ‘ ‘ ENVIAR POR WHATSAPP ‘

Assim que todos assinarem o documento
sera enviado no seu e-mail.

FECHAR

VOLTAR



https://help.atlasgov.com/hc/pt-br/articles/360060810631-Como-assinar-uma-ata-com-assinatura-eletr%C3%B4nica-

VOTAGCOES

Vote pelo Atlas

® Atlas — Novas politicas

Aprovacao das DF's

(-
Status: Prazo:
13/1/2021
Reunido:
Atlas — Jan/2021
Proprietérios: Votos pendentes:

Voto pendente: @)

e g

Sim Nao

Comentarios Anexos Relatdrio da votagdo

Normal % B I U & 99 =

iii
Il
Il
&
1?"

0 votos. 0 votos.

®

Abster-se

0 votos.

Sempre que vocé for convidado a registrar seu voto em
uma votagdo, chegard uma notificagdo por e-mail
com o link que te direcionard a tela. Acesse o link e:

1. Escolha seu voto;

2. Faca um comentdrio, se quiser (N&o se esqueca de
clicar em “Enviar” para registrar seu comentario);

3. Clique em DOWNLOAD para baixar o material anexo
relacionado & esse deliberacdo (se houver);

4. Consulte o relatério da votagao (nele vocé encontra
a relagcdo de todos os votos e visualiza se algum
usudrios desfez o voto em algum momento).

Dentro de comentdrios vocé pode marcar membros
para serem notificados por e-mail. Para isso coloque
“@" e selecione quem vocé deseja marcar.

Apds um voto ser registrado ndo serd
possivel editar as informacgdes, excluir

anexo ou comentdrios e editar os membros
votantes.




ACOES E VOTAGOES

Encontre suas pendéncias dentro do Atlas

= Q Buscar

a CRIAR NOVA . Q Buscar agoes ou votagoes por titulo, nome do usuario ou nome do board...

a £ Inbox 6 U e

Pl FINALIZADAS Tipos: Agdes Votagdes Assinaturas

@ Marcagdes

@ Atlas — | S po
Separar arquivos
ha 19 horas

° Aprovar contrato

Acessar conteudo relativo a pauta 1.2 da RCA de Jan/2021

Aprovagao das DF's

Data Inicio

- Data Fim

Acesse a relacdo de acdes e votacdes abertas no Atlas
1. Cliqgue em Inbox;
2. Crie uma nova ag¢d@o ou nova votacdo;

3. Acesse a relagdo de suas acgdes e das votacdes em
que € membro votando;

4. Acesse a relacdo de agdes que abriu para outros
membros e votagdes em que ndo € membro votante;

5. Acesse as agdes e votagdes do seu board, aberta por
outros membros;

6. Acesse a relagdo de agdes e votagdes abertas;
7. Acesse a relagd@o de agdes e votagdes fechada;
8. Filtre o acesso apenas para agdes e votagoes;
9. Filtre por periodo;

10. Busque acdes e votagdes por titulo, usudrio ou
board.



COMENTARIOS

Comente dentro do Atlas e marque pessoas

Comentarios Anexos

Mormal s B I US » = = =

@

o Al -

' Karine Fernandes Pereira karine@atlasgov.com

. Priscila Viegas | CS Priscila@atiasgov.com

0 Paloma Lucatti paloma@atiasgov.com

* Guilherme Mauser guitherme@atlasgov.com

Os membros marcados

com @ receberdo uma
notificacdo por e-mail

Vocé pode contribuir com comentarios
dentro do Atlas e ainda marcar membros
usando o “@".

E possivel mencionar todos os membros
dessa reunido, basta usar a opgdo “@all”.

O campo de comentdrios estd disponivel
nas telas de:

* Itens de pauta;

+ Acoes;

« Votacgoes.



NOTAS

Faca anotacgoes privadas dentro do Atlas

H& duas formas de acessar as notas

@ Cielo — Conselho de Administragao 9 I::I] Opqx”)es dentro dO AtIGS:
32 RCA 2021 £ RsvP
1. No menu do sistemaq, clicando em
Status: L “Notas”;
"DC:: i‘i'j Virtual [J ANOTAGOES 9
Dagter 0230 @ LA emada 2. Dentro de uma reunido, clicando no
o @ botdo “ANOTACOES"”, na lateral direita;
.52. BoardS Participantes: ,ﬂ.o
& Reunides 3. Exporte sua anotagdo para que ela
= — sejo a ata da reuniGo (apenas
& pisgstos A ®© 0 6 60 0 proprietdrios de reuni@o conseguem
- | fazer isso);
RCA 28/11 15/02/2021 ;
Aprovagao da nova diretoria * * 4 @
£ Inbox e Coneele I 4. Importe os dados da reunido para
I RCA 28/11 iniciar uma ata;
Notas a @ Atlas — Customer Success - Pendéncias Aprovaggo da nova diretorid .
I 5. Compartilhne sua nota com outro
09/12/2020 membro do seu bOOrd;
Base de Conhecimento
® Atlas — Conselho
i 6. Atalho para criar uma agdo para um
09/12/2020

(@) Ajuda usuario;

@ Atlas - Conselho

7. Delete a nota;



BASE DE CONHECIMENTO

Entenda a organizag¢do da base de conhecimento T

o‘ = Q Buscar..

0‘ Atlas

@ Home
> Jornal - Atlas News
22 Boards Politicas
Recomendacdes
Reunides @ Materiais de Reunides
> Atas de Reunides
o Projetos .
E] Agodes do Board
. v @ Conselho de Administragao
Q Inbox
> Pastas do Board
D Notas @ Materiais de Reunides
Atas de Reunides
(5 Base de Conhecimento (5] Acdes do Board
v Jornal Atlas News
@ Ajuda Pastas do Board

@ Lixeira

@ Adicionar arquivos

Boards » Comité de Cultura > Pastas do Bos:

Comunicado - Inauguragdo do Jornal

Edigao Agosto

Edigao de Abril

Edigao de Janeiro

Edigao de Junho

Edigao de Maio

Todo board tem sua Base de
Conhecimento, em outras palavras, uma
biblioteca onde vocé anexa e faz o
download dos documentos importantes e
relevantes aos membros do board.

Para visualizar os anexos disponiveis nessa
base, basta acessar pelo Menu a opgdo
“Base de Conhecimento”, e entdo vocé
terd pastas e documentos de cada board
que participa.



BASE DE CONHECIMENTO

Acesse os documentos do board

1. Clique em “Boards” no canto direito;
v 2 Boards a

Boards > Conselho de Administragao 2. Selecione o grupo no qual vocé quer fazer a
> @ Conselho de Administragao Q consulta dos documentos;
® Conselho Fiscal o 3. Cligue em “Pastas do Board” para visualizar as
o Diretoria Pastas do Board pastas criadas de forma manual pelos
proprietdrios deste Board.
> °-[-§ Projetos
] Materiais de Reunides
» Pastas da Empresa

Pastas amarelas: SGo as pastas do board ou da
empresa;

- As pastas do board sdo criadas pelos proprietdrios do
colegiado, nas quais 0s membros podem inserir Novos
documentos

i - As pastas da empresa sGo geradas apenas pelos

=] AcBes do Board administradores do portal e os membros ajudam na
gestdo delas.

Atas de Reunides

Pastas verdes:

- As pastas verdes sdo pastas alimentadas de forma
automdatica pelo Atlas, ou seja, uma vez que o
proprietdrio das reunides adiciona materiais das
reunides, atas ou agdes dentro da reunido, elas séo
trazidas de forma automatica para a Base de
Conhecimento do Board.




BUSCA INDEXADA

Encontre conteudos e arquivos através do Sistema de Busca

= Q  cultura

8 resultados encontrados para: cultura

4 ¥  Datalnicio - DataFim ‘ Somente anexos
03 e
~ Boards Boards: Comité de Cultura %
Reunices Ordernar Por Padrao

Pauta: @ Atlas - Comité de Cultura

O{E Projetos
e Resultados - Cultura & Pessoas
[:i_‘_] Inbox 20210325 - Resultados Cultura - Comité (1).pptx
Estrutura da area Estructura del area A area de Cultura & P [_[Veja mais
O Notas

Pauta: @ Atlas - Comité de Cultura

e Resultados - Comercial

Pauta: @ Atlas - Comité de Cultura

e Resultados - CS

Eﬁ Resultados CS_Margo 2021 pptx

(% Base de Conhecimento

@) Ajuda

Data de criagao: 26/03/2021

Data de criagao: 23/03/2021

Data de criagao: 25/03/2021

O sistema de busca do Atlas é
composto por Inteligéncia
Artificial (NLP — Natural
Language Processing) para
fazer andlise sintatica,
morfoldgica e de flexdo verbal
em todo o conteddo inserido
no Atlas (digitado ou em
arquivos).

1. Busque por uma palavra do
documento que vocé precisa
encontrar, para facilitar a
busca vocé pode fazer filtros.
O sistema ird fazer uma busca
profunda em todo o sistema.



Obrigada pela parcerial

Customer Success Team: O seu sucesso, € 0 Nosso!

Atlas Governance
/ ATLAS GOVERNANCE TECNOLOGIA LTDA
A CNPJ/MF n° 25.462.636/0001 86
Avenida Doutor Cardoso de Melo, 1608 - 13° andar - Vila Olimpia, Sdo Paulo/SP. We|CO me,atlasg ov.com
ATLAS +55(11)2935-0025

CIOMERINANICE www.atlasgov.com



https://welcome.atlasgov.com/pt/
https://www.instagram.com/atlasgov/
https://www.linkedin.com/company/atlas-governance/
https://www.facebook.com/AtlasGovernance
http://www.atlasgov.com/

